ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ  СКОПКОРТНЕНСКОГО
 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
АЛЕКСАНДРОВСКОГО РАЙОНА 
ПЕРМСКОГО КРАЯ

от 12.09.2012 года 




                              № 60

О порядке взаимодействия органа местного

самоуправления Скопкортненского

сельского поселения, уполномоченного
 на осуществление функций по размещению

заказов для муниципальных заказчиков

Скопкортненского сельского поселения

                   Во исполнение Федерального закона от 21 июля 2005года  № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», в целях обеспечения прозрачности и повышения эффективности размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных заказчиков Скопкортненского сельского поселения
 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Определить администрацию Скопкортненского сельского поселения уполномоченным органом на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков Скопкортненского сельского поселения (далее – Уполномоченный орган).

2.Возложить функции уполномоченного органа по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

3.Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия органа местного самоуправления Скопкортненского сельского поселения (далее - Порядок), уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков  Скопкортненского сельского поселения (далее – Заказчики).

4. Уполномоченному органу:

4.1. Разработку и утверждение документации на размещение заказов осуществлять в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты поступления от Заказчика в рабочее время Уполномоченного органа полного пакета документов, оформленных и подписанных в соответствии с утвержденным Порядком.

4.2. Возвращать (не принимать) пакет документов Заказчику в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления, в случае, если:

4.2.1. поступивший пакет документов не содержит необходимые сведения для размещения заказа;

4.2.2. содержит недостоверные сведения;

4.2.3. заказчиком представлен не полный пакет документов.

4.3. Осуществлять размещение заказов при одновременном соблюдении следующих условий:

4.3.1.способ размещения заказов осуществляется путем проведения запроса котировок, открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме на  поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

4.3.2. начальная (максимальная) цена контракта (договора) составляет сумму, превышающую установленный Центральным банком Российской Федерации предельный размер расчётов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке на поставки одноимённых товаров, выполнение одноимённых работ в течение одного квартала;

5.Утвердить прилагаемый перечень заказчиков Скопкортненского сельского поселения.

6. Заказчикам, указанным в пункте 5 настоящего постановления, осуществлять взаимодействие с Уполномоченным органом в соответствии с утвержденным Порядком.

7. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                         М.П. Стародубец
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сельского поселения
















                  от 12.09.2012  № 60
ПОРЯДОК

взаимодействия органа местного самоуправления Скопкортненского сельского поселения, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных

     заказчиков  Скопкортненского сельского поселения

	№

Этапы
	Функции органа местного самоуправления, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков 
	Функции заказчиков

	1
	2
	3

	1

Планирование и прогнозирование
	1.1. На основании поданных заказчиками заявок формирует план размещения муниципального заказа  Скопкортненского сельского поселения на очередной финансовый год.

1.2. Формирует и предоставляет в  администрацию Александровского муниципального района в указанный срок прогноз объёмов закупок товаров, работ, услуг Скопкортненского сельского поселения


	1.1. Осуществляет выбор способа размещения заказа в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон) после доведения  администрацией Скопкортненского сельского поселения показателей бюджетной росписи на очередной финансовый год.

1.2. Формирует и предоставляет в  администрацию Скопкортненского сельского поселения заявку в план размещения муниципального заказа на очередной финансовый год по установленной форме за подписью руководителя.

1.3. Формирует Прогноз на очередной финансовый год в пределах объемов финансовых средств, рассчитываемых в соответствии с методикой формирования бюджета Скопкортненского сельского поселения.

1.4. Прогноз с пояснительной запиской за подписью руководителя на электронном и бумажном носителе направляет в уполномоченный орган в установленный срок.

	2

Создание Единой комиссии по размещению заказов для нужд администрации Скопкортненского сельского поселения и муниципальных заказчиков Скопкортненского сельского поселения 
	2.1. Принимает решение о создании Единой комиссии по размещению заказов для нужд администрации Скопкортненского сельского поселения и муниципальных заказчиков Скопкортненского сельского поселения  (далее – Единая комиссия), осуществляющей функции конкурсной, аукционной, котировочной комиссий.

2.2.Разрабатывает и утверждает Положение о порядке формирования и работы Единой комиссии.

2.3.Формирует состав Единой комиссии. 

2.4.Осуществляет подготовку документов, необходимых для заседаний и работы Единой комиссии.

2.5.Оформляет протоколы, составленные в ходе заседаний Единой комиссии, подписывает председателем и членами Единой комиссии.

2.6. Осуществляет хранение документации в течение трех лет.
	2.1. Представляет кандидатуры в состав Единой комиссии в соответствии с Положением о порядке формирования и работы Единой комиссии в случае необходимости.

2.2.Осуществляет подготовку материалов на заседания Единой комиссии в случае необходимости.



	3

Организационно-техническое сопровождение работы Единой комиссии

(по процедурам открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок)
	3.1. Организует работу Единой комиссии в соответствии с Положением о порядке формирования и работы Единой комиссии.

3.2. Оформляет, размещает на ООС и электронной торговой площадке  (далее – ЭТП) и передает муниципальному заказчику:

3.2.1. протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных  документов заявкам на участие в конкурсе;

3.2.2. протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе;

3.2.3. протокол оценки и сопоставления  заявок на участие в конкурсе;

3.2.4. протоколы рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме и подведения итогов открытого аукциона в электронной форме;

3.2.5. протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок;

3.3. Размещает всю предусмотренную законодательством информацию на ООС и ЭТП.

3.4. Обеспечивает ведение аудиозаписи открытого конкурса, открытого аукциона.

3.5. Исполняет иные функции в соответствии с требованиями законодательства в сфере размещения заказов.
	3.1. Выполняет функции, установленные для заказчика Положением о порядке формирования и работы Единой комиссии.



	4

Проведение открытого конкурса
	4.1. Принимает полный пакет документов с сопроводительным письмом от заказчика за подписью руководителя учреждения заказчика; 

4.2. Разрабатывает:

4.2.1. извещение о проведении открытого конкурса;

4.2.2. конкурсную документацию.

4.2.3. решение о проведении открытого конкурса (Приложение 3 к настоящему Порядку) с визами исполнителя, администрации Скопкортненского сельского поселения, курирующего вопросы размещения муниципального заказа.  Указанное решение утверждается главой администрации Скопкортненского сельского поселения.

4.3. Размещает на ООС:

4.3.1. извещение об отказе от проведения  открытого конкурса на основании решения заказчика;

4.3.2. разъяснения положений конкурсной документации, поступившие от заказчика;

4.3.3. изменения в извещение и конкурсную документацию на основании решения заказчика, уполномоченного органа.

4.4. Иные документы в соответствии с Законом.

4.5. Оформляет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе в 2 (двух) экземплярах.

4.6. Подписывает протоколы, указанные в п. 4.5. настоящего Порядка всеми присутствующими при оценке и сопоставлении заявок на участие в открытом конкурсе, членами Единой комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

4.7. Подготавливает 1 (одну) копию подписанного протокола, указанного в п. 4.6. настоящего Порядка. Указанную копию протокола заверяет   глава администрации Скопкортненского сельского поселения.

4.8. Направляет Заказчику 1 (один) из 2-х (двух) экземпляров протоколов оценки и сопоставления заявок оформленных согласно п. 4.5. настоящего Порядка и подписанных согласно п. 4.6. настоящего Порядка, а также 1 (одну) заверенную копию протокола согласно п. 4.7. настоящего Порядка в течение одного рабочего дня следующего после их подписания.

4.9. Осуществляет хранение аудиозаписей и всех документов, изданных в процессе проведения открытых конкурсов в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.10. Участвует в работе Единой комиссии в соответствии с Положением о порядке формирования и работы Единой комиссии.

4.11. Исполняет иные функции в соответствии с требованиями законодательства в сфере размещения заказов.


	При размещении заказа:

4.1. Предоставляет в уполномоченный орган  на бумажном носителе и в электронном виде документы, согласованные и подписанные  соответствующими должностными лицами:

-сопроводительное письмо за подписью руководителя учреждения Заказчика;

-заявку по форме Приложения 1 к настоящему Порядку;

-техническое задание (спецификацию), в случае размещения заказа на выполнение подрядных работ – техническое задание (дефектную ведомость);

-обоснование начальной (максимальной) цены контракта, в случае размещения заказа на выполнение подрядных работ – локальный сметный расчёт;

-проект договора;

-лист согласования заявки на размещение заказа (Приложение 2 к настоящему Порядку) с визами  ответственных исполнителей администрации Скопкортненского сельского поселения, руководителя заказчика, ответственного лица заказчика.

4.2. Согласовывает и подписывает руководителем заказчика техническое задание, локальный сметный расчёт (при размещении заказа на выполнение подрядных работ).

4.3.Разрабатывает и согласовывает с   администрацией Скопкортненского сельского поселения проект договора.

4.4. Согласовывает с  администрацией Скопкортненского сельского поселения объём и наличие финансирования закупки, а также условия оплаты по договору.

4.5. Обеспечивает приём и возврат финансового обеспечения заявок и финансового обеспечения исполнения договора.

4.6. При поступлении в уполномоченный орган запроса на разъяснение положений  конкурсной документации заказчик в день поступления запроса от участника размещения заказа:

4.6.1. готовит разъяснения положений конкурсной документации;

4.6.2. утверждает разъяснения руководителем заказчика;

4.6.3. направляет разъяснения в Уполномоченный орган на бумажном носителе и в электронном виде для проверки и опубликования на ООС. 

4.7. Направляет в уполномоченный орган утверждённое руководителем заказчика решение о внесении изменений в извещение и конкурсную документацию.

4.8. Принимает решение об отказе от проведения открытого конкурса (в случае необходимости) и направляет его в уполномоченный орган.

4.9. Принимает от Уполномоченного органа 1 (один) экземпляр подписанного протокола оценки и сопоставления заявок всеми присутствующими членами Единой комиссии  при их рассмотрении, а также 1 (один) экземпляр заверенной копии этого протокола в течение одного рабочего дня следующего после их подписания.

4.10. Оставляет у себя 1 (одну) заверенную копию протокола указанного в п. 4.9. настоящего Порядка.

4.11. Направляет проект договора и 1 (один) экземпляр протокола указанного в п. 4.9. настоящего Порядка победителю конкурса в течение двух рабочих дней со дня его получения.

4.12. Заключает договор в соответствии с законодательством.

4.13. Составляет и подписывает протокол об отказе от заключения договора в соответствии с законодательством.

4.14. Исполняет иные функции в соответствии с требованиями законодательства в сфере размещения заказов.

	5

Проведение открытого аукциона в электронной форме
	5.1. Принимает полный пакет документов с сопроводительным письмом от заказчика за подписью руководителя учреждения заказчика; 

5.2. Разрабатывает:

5.2.1. извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме;

5.2.2. аукционную документацию.

5.2.3. решение о проведении открытого аукциона в электронной форме (Приложение 3 к настоящему Порядку) с визами исполнителя администрации Скопкортненского сельского поселения, курирующего вопросы размещения муниципального заказа. Указанное решение утверждается главой Скопкортненского сельского поселения.

5.3. Размещает на ООС:

5.3.1. извещение об отказе от проведения  открытого аукциона в электронной форме на основании решения заказчика;

5.3.2. разъяснения положений аукционной документации, поступившие от заказчика;

5.3.3. изменения в извещение и аукционную документацию на основании решения заказчика, уполномоченного органа.

5.4. Иные документы в соответствии с Законом.

5.5. Оформляет протокол рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

5.6. Подписывает протокол, указанный в п. 5.5. настоящего Порядка всеми присутствующими при рассмотрении первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, членами Единой комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе.

5.7. Направляет протокол, указанный в п. 5.6. настоящего Порядка оператору электронной площадки в течение дня окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе.

5.8. Оформляет протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме.

5.9. Подписывает протокол, указанный в п. 5.8. настоящего Порядка всеми присутствующими при рассмотрении вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, членами Единой комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе.

5.10. Размещает протокол, указанный в п. 5.9. настоящего порядка на электронной площадке в течение дня, следующего за днем подписания протокола. 

5.11. Участвует в работе Единой комиссии в соответствии с Положением о порядке формирования и работы Единой комиссии.

5.12. Исполняет иные функции в соответствии с требованиями законодательства в сфере размещения заказов.
	При размещении заказа:

5.1. Предоставляет в уполномоченный орган  на бумажном носителе и в электронном виде документы, согласованные и подписанные  соответствующими должностными лицами:

-сопроводительное письмо за подписью руководителя учреждения Заказчика;

-заявку по форме Приложения 1 к настоящему Порядку;

-техническое задание (спецификацию), в случае размещения заказа на выполнение подрядных работ – техническое задание (дефектную ведомость);

-обоснование начальной (максимальной) цены контракта, в случае размещения заказа на выполнение подрядных работ – локальный сметный расчёт;

-проект договора;

-лист согласования заявки на размещение заказа (Приложение 2 к настоящему Порядку) с визами заинтересованных должностных лиц администрации Скопкортненского сельского поселения, руководителя заказчика, ответственного лица заказчика.

5.2. Согласовывает и подписывает руководителем заказчика техническое задание, локальный сметный расчёт (при размещении заказа на выполнение подрядных работ).

5.3. Разрабатывает и согласовывает с  администрацией Скопкортненского сельского поселения проект договора.
5.4.Согласовывает с администрацией Скопкортненского сельского поселения объём и наличие финансирования закупки, а также условия оплаты по договору.

5.5. Обеспечивает приём и возврат финансового обеспечения заявок и финансового обеспечения исполнения договора.

5.6. При поступлении в уполномоченный орган запроса на разъяснение положений  аукционной документации заказчик в день поступления запроса от участника размещения заказа:

5.6.1. готовит разъяснения положений аукционной документации;

5.6.2. утверждает разъяснения руководителем заказчика;

5.6.3. направляет разъяснения в Уполномоченный орган на бумажном носителе и в электронном виде для проверки и опубликования на ООС. 

5.7. Направляет в уполномоченный орган утверждённое руководителем заказчика решение о внесении изменений в извещение и аукционную документацию.

5.8. Принимает решение об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме (в случае необходимости) и направляет его в уполномоченный орган.

5.9. Направляет оператору электронной площадки без подписи проект договора, прилагаемый к документации об открытом аукционе с момента размещения протокола подведения итогов на электронной площадке в установленные Законом сроки.    

5.10. Заключает договор в соответствии с законодательством.

5.11. Составляет и подписывает протокол об отказе от заключения договора в соответствии с законодательством.

5.12. Исполняет иные функции в соответствии с требованиями законодательства в сфере размещения заказов.

	6
Проведение запроса котировок
	6.1. Принимает полный пакет документов с сопроводительным письмом от заказчика за подписью руководителя учреждения заказчика; 

6.2. Оформляет:

-извещение о проведении запроса котировок;

-форму котировочной заявки.

-решение о проведении запроса котировок (Приложение 3 к настоящему Порядку) с визами исполнителя администрации Скопкортненского сельского поселения, курирующего вопросы размещения муниципального заказа. Указанное решение утверждается главой Скопкортненского сельского поселения.

6.3. Размещает на ООС:

-извещение о проведении запроса котировок;

-документы заказа (форму котировочной заявки, техническое задание, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, проект муниципального контракта).  

6.4.Осуществляет приём котировочных заявок, регистрацию и обеспечивает их сохранность до момента вскрытия конвертов с заявками Единой комиссией.

6.5. Участвует в работе Единой комиссии в соответствии с Положением о порядке формирования и работы Единой комиссии.

6.6. Готовит и направляет ответы на запросы участников размещения заказа о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок.

6.7. Оформляет протокол рассмотрения и оценки  котировочных заявок в 2 (двух) экземплярах.

6.8. Подписывает протоколы, указанные в п. 6.7. настоящего Порядка всеми присутствующими при рассмотрении и оценке  котировочных заявок, членами единой комиссии в день рассмотрения и оценки  котировочных заявок.

6.9. Размещает на официальном сайте протокол, указанный в п. 6.7. в день его подписания. 

6.10. Подготавливает 1 (одну) копию подписанного протокола, указанного в п. 6.8. настоящего Порядка. Указанную копию протокола заверяет глава Скопкортненского сельского поселения.  

6.11. Направляет Заказчику 1 (один) из 2-х (двух) экземпляров протоколов рассмотрения и оценки  котировочных заявок, оформленных согласно п. 6.7. настоящего Порядка и подписанных согласно п. 6.8. настоящего Порядка, а также 1 (одну) заверенную копию протокола согласно п. 6.10. настоящего Порядка в течение одного рабочего дня следующего после их подписания. 
	При размещении заказа:

6.1. Предоставляет в уполномоченный орган  на бумажном носителе и в электронном виде документы, согласованные и подписанные  соответствующими должностными лицами:

-сопроводительное письмо за подписью руководителя учреждения Заказчика;

-заявку по форме Приложения 1 к настоящему Порядку;

-техническое задание (спецификацию), в случае размещения заказа на выполнение подрядных работ – техническое задание (дефектную ведомость);

-обоснование начальной (максимальной) цены контракта, в случае размещения заказа на выполнение подрядных работ – локальный сметный расчёт;

-проект договора;

-лист согласования заявки на размещение заказа (Приложение 2 к настоящему Порядку) с визами заинтересованных должностных лиц администрации Скопкортненского сельского поселения, руководителя заказчика, ответственного лица заказчика.

6.2. Согласовывает и подписывает руководителем заказчика техническое задание, локальный сметный расчёт (при размещении заказа на выполнение подрядных работ).

6.3. Разрабатывает и согласовывает с  администрацией Скопкортненского сельского поселения проект договора.

6.4. Согласовывает с администрацией Скопкортненского сельского поселения объём и наличие финансирования закупки, а также условия оплаты по договору.

6.5. Обеспечивает приём и возврат финансового обеспечения заявок и финансового обеспечения исполнения договора.

6.6. Принимает от Уполномоченного органа 1 (один) экземпляр подписанного протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок всеми присутствующими членами Единой комиссии  при их рассмотрении, а также 1 (один) экземпляр заверенной копии этого протокола в течение одного рабочего дня следующего после их подписания.

6.7. Оставляет у себя 1 (одну) заверенную копию протокола указанного в п. 6.6. настоящего Порядка.

6.8. Направляет проект договора и 1 (один) экземпляр протокола указанного в п. 6.6. настоящего Порядка победителю запроса котировок в течение одного рабочего дня со дня его получения.

6.9. Заключает договор в соответствии с законодательством.

6.10. Составляет и подписывает протокол об отказе от заключения договора в соответствии с законодательством.

6.11. Исполняет иные функции в соответствии с требованиями законодательства в сфере размещения заказов.

	7
Проведение размещения заказов у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
	
	7.1. Размещает муниципальный заказ в порядке и на основаниях предусмотренных ст. 55 Закона.



	8
Заключение и исполнение   договора
	8.1. Осуществляет контроль сроков исполнения обязательств по договору (исполнителем, подрядчиком) по итогам проведённых процедур размещения заказов для заказчиков Скопкортненского сельского поселения.


	8.1. Заключает договор с победителем открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок. 

8.2. Осуществляет контроль исполнения обязательств по договору с поставщиками (исполнителями, подрядчиками) заключённых по результатам проведенных процедур.



	9

Подготовка и представление отчетности по размещению заказов
	9.1. Представляет в установленный срок в администрацию Александровского муниципального района:

-информацию о состоянии размещения заказов за отчетный период в соответствии с запрашиваемыми формами.


	9.1. Предоставляет в уполномоченный орган:

9.1.1. ежеквартально информацию о состоянии размещения заказов за соответствующий отчетный период в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом;

9.1.2. информацию о состоянии размещения заказов за истекший финансовый год в соответствии с запрашиваемыми формами в установленные сроки.

9.2. Несет ответственность за своевременное и качественное представление запрашиваемой информации.

	10

Ответственность
	10.1. За подготовку и размещение на ООС документации на размещение заказа.

10.2. За соответствие сведений документации размещения заказа документации Заказчика.

10.3. За подготовку протоколов размещения заказа. 

10.4. За своевременное размещение на ООС и ЭТП протоколов размещения заказа. 

10.5. За обеспечение размещения муниципального заказа в соответствии с Законом.
	10.1. За выбор способа размещения заказа.

10.2. За соответствие сведений, содержащихся в Заявке на размещение заказа, сведениям, содержащимся в техническом задании и проекте договора.

10.3. За соответствие технического задания нормам и нормативам действующего законодательства, за полноту и достоверность его содержания.

10.4. За соответствие проекта договора нормам действующего законодательства, за полноту содержания разделов проекта договора.

10.5. За соответствие заключенного договора условиям размещения заказа.


Приложение 1 

к Порядку

взаимодействия органа местного самоуправления Скопкортненского сельского поселения, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков Скопкортненского сельского поселения

ЗАЯВКА НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА

На_____________________________________________________________
(указать наименование предмета торгов, запроса котировок)

способом______________________________________________________             (открытый конкурс, открытый аукцион в электронной форме, запрос котировок)
I. Сведения о заказчике:

1. Наименование заказчика.

2. Место нахождения.

3. Почтовый адрес (полный и точный).

4. Телефон/факс.

5. Адрес электронной почты.

6. Ответственное лицо заказчика (Ф.И.О. полностью, должность, контактный телефон, адрес электронной почты).

7. Ответственное лицо за техническую часть документации (Ф.И.О. полностью, должность, телефон, адрес электронной почты).

8. Руководитель заказчика (Ф.И.О. полностью, должность, телефон/факс, адрес электронной почты).
II. Содержание заявки:

1. Предмет договора (лота) с указанием сведений по каждому лоту.

2. Начальная (максимальная) цена договора (цена лота) с приложением её обоснования на ___ листах. 

Обоснование начальной (максимальной) цены договора (цены лота), должно содержать  полученную заказчиком информацию или расчеты и использованные заказчиком источники информации о ценах товаров, работ, услуг, в том числе путем указания соответствующих сайтов в сети Интернет или иного указания в соответствии со статьёй 19.1 Федерального закона от 21.07.2005г. № 94 ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон).

3. Порядок формирования цены договора.

4. Сроки и порядок оплаты.

5. Источники финансирования с указанием суммы (в рублях).

6. Критерии оценки заявок (в случае проведения конкурса).

7. Сроки начала и окончания выполнения работ, поставки товаров, оказания услуг.

8.Техническое задание, оформленное в соответствии с требованиями действующего законодательства и настоящего Порядка взаимодействия органа местного самоуправления Скопкортненского сельского поселения, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков Скопкортненского сельского поселения (далее – Порядок), (прилагается на ___листах) и содержащее:

8.1. при закупке товара:

8.1.1. необходимые технические и качественные характеристики, а также потребительские свойства товара с точным указанием марки, модели, сорта, комплектности на каждый вид закупаемого товара;

8.1.2. гарантийный срок на товар;

8.1.3. требования к поставщику (наличие разрешительной документации, наличие сертификатов соответствия и т.д.);

8.1.4. требования к товару (соответствие действующим Российским стандартам, ГОСТа, ТУ, качеству и т.д.);

8.1.5. другие требования в соответствии с Законом.

8.2. при выполнении подрядных работ, согласованные с  администрацией Скопкортненского сельского поселения:

8.2.1. техническое задание (подписанное его составителем, утверждённое руководителем заказчика);

8.2.2. проектно-сметную или сметную документацию (подписанную ее  составителем, утверждённую руководителем заказчика);

8.2 3. условия и график выполнения работ;

8.2.4. требования к подрядчику (наличие разрешительной документации, квалификации, опыта проведения заявленных работ, положительных отзывов ранее проведенных аналогичных работ и т.д.);

8.2.5. требования к применяемым материалам (соответствие СНиПам, ГОСТам, СанПИНу);

8.2.6. другие требования в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005г. № 94-ФЗ.

8.2.7. перечень видов работ, требующих свидетельства о допуске на виды работ, влияющие на безопасность объекта капитального строительства (при необходимости) в соответствии с Приказом Министерства  регионального развития Российской Федерации от 30.12.2009г. № 624 «Об утверждении Перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства».

9. Необходимо ли обеспечение заявки ______ (указать «Да» или «Нет») в размере ______ % от начальной (максимальной)  цены договора (цены лота).

9.1. Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе не может превышать 5,0% начальной (максимальной) цены договора (цены лота) в соответствии со ст.20 Закона, либо в случае размещения заказа для субъектов малого предпринимательства, в соответствии со ст.15 Закона не может превышать 2,0% начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

9.1.1. Так же необходимо указать: срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств.

9.2. Размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме не может быть менее чем 0,5%  и не может превышать 5,0%  начальной (максимальной) цены договора (цены лота) в соответствии со ст.41.1. Закона, либо в случае размещения заказа для субъектов малого предпринимательства, в соответствии со ст.15 Закона не может превышать 2,0% начальной (максимальной) цены договора (цены лота). 

10. Необходимо ли обеспечение исполнения договора _______ (указать «Да» или «Нет») в размере ______% от начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

10.1. Размер обеспечения исполнения договора по результатам проведения конкурса не может превышать 30,0% начальной (максимальной) цены договора (цены лота). В случае, если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) или в предусмотренных пунктом 8.2 ст.22 Закона случаях начальная (максимальная) цена одного договора превышает пятьдесят миллионов рублей, заказчик устанавливает требование обеспечения исполнения договора в размере от 10,0% до 30,0% начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса), или в случае, если размер аванса превышает 30,0% начальной (максимальной) цены договора (цены лота), в размере, не превышающем на 20,0% размер аванса, но не менее чем размер аванса.
10.2. Размер обеспечения исполнения договора по результатам проведения открытого аукциона в электронной форме не может превышать 30,0% начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не может быть менее чем размер аванса (если договором предусмотрена выплата аванса), или, если размер аванса превышает 30,0% начальной (максимальной) цены договора (цены лота), размер обеспечения исполнения договора не может превышать на 20,0% размер аванса и не может быть менее чем размер аванса. В случае, если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) превышает пятьдесят миллионов рублей, заказчик устанавливает требование обеспечения исполнения договора в размере от 10,0% до 30,0% начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса) или, если размер аванса превышает 30,0% начальной (максимальной) цены договора (цены лота), в размере, не превышающем на 20,0% размер аванса, но не менее чем размер аванса. Заказчик определяет обязательства по договору, которые должны быть обеспечены, а в случае поставок новых машин и оборудования, начальная (максимальная) цена договора (цена лота) на поставки которых составляет пятьдесят миллионов рублей и более, поставок медицинского оборудования обязаны определить такие обязательства (в том числе обязательства о предоставлении вместе с новыми машинами и оборудованием гарантий производителя и поставщика на товар) и обязательство о предоставлении вместе с товаром обеспечения гарантии поставщика на товар в размере от 2,0% до 10,0% начальной (максимальной) цены договора (цены лота).
11. Банковские реквизиты заказчика при установлении требования обеспечения исполнения договора должны быть заверены подписями руководителя Заказчика и главой администрации Скопкортненского сельского поселения, о чём делается соответствующая запись в Заявке на размещение заказа.

12. Код бюджетной классификации, код и наименование группы по номенклатуре товаров, работ, услуг, код продукции по ОКДП в соответствии с Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 07.06.2011г. № 273 « Об утверждении номенклатуры товаров, работ, услуг для нужд заказчиков».

13. Указание на необходимость проведения открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок для субъектов малого предпринимательства  (СМП).

14. Иные сведения и требования, не противоречащие действующему законодательству.

III. Форма предоставления сведений.

1. Все сведения в уполномоченный орган должны быть представлены на бумажном и электронном носителях.

________________                           ______________________________
(исполнитель, телефон)                                      (подпись, расшифровка подписи)
________________                              _____________________________

 (руководитель)                                                         (подпись, расшифровка подписи)
«____»_____________20
МП

Приложение 2 

к Порядку взаимодействия органа местного самоуправления Скопкортненского сельского поселения, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков Скопкортненского сельского поселения

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ ЗАЯВКИ НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА

конкурсной (аукционной) документации, запроса котировок (выбрать)

Наименование заказчика ______________________________________________

Предмет договора (лота) ______________________________________________
	Должность
	Ф.И.О.
	Дата согласования
	Подпись

	Глава администрации Скопкортненского сельского поселения
	
	
	

	Руководитель заказчика

	
	
	

	Ответственное лицо заказчика


	
	
	


Примечание: Состав согласующих лиц определяется по необходимости 

Приложение 3 

к Порядку взаимодействия органа местного самоуправления 
Скопкортненского сельского поселения, уполномоченного на 
осуществление функций по размещению заказов для 
муниципальных заказчиков Скопкортненского сельского поселения

УТВЕРЖДАЮ:
 Глава  администрации Скопкортненского

сельского поселения                         _____________________
 (подпись)        (Ф.И.О.)
    «   » _________  20__ года
м.п.                                              
РЕШЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ 

(ОТКРЫТОГО КОНКУРСА, ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ЗАПРОСА КОТИРОВОК)
	Предмет закупки
	

	Раздел, группа по номенклатуре товаров, работ услуг для государственных и муниципальных нужд
	

	Код бюджетной классификации (раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов, доп. ЭК)
	

	Сумма финансирования (рублей) Лот 1
	

	№п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов

	 
	
	

	
	
	


Примечание: В графе «наименование документа» таблицы указываются наименование документов входящих в состав документации размещения заказа, в том числе документов заказчика                                           

СОГЛАСОВАНО:
Подготовка документов   __________     _______________         ______________

по процедуре                    ( дата)                 ( подпись)                      (расшифровка)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


УТВЕРЖДЕН:

                                                     постановлением администрации

Скопкортненского сельского поселения

от 12.09.2012   № 60
,
ПЕРЕЧЕНЬ

заказчиков Скопкортненского сельского поселения

	1
	Администрация Скопкортненского сельского поселения Пермского края

	9
	Муниципальное казенное учреждение « Дом досуга п.Скопкортная»


